
คูมือการใหบริการประชาชน 

 

 

 

งานวิเคราะหนโยบายและแผน              วันจันทร ถึง วันศุกร 
สำนักปลดั เทศบาลตำบลโพธ์ิทอง              (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
โทรศัพท : 0 43 508320 กด 4                         ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรสาร  : 0 43 508320       
เว็บไซต : http://www.phothong-roiet.go.th 

ศูนยบริการรวม/ศูนยบริการแบบเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS) ของเทศบาลตำบลโพธิ์ทอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

พระราชบัญญัติ ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2549 

 ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติบุคคลรวมท้ัง              

นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ อันเปนพาณิชยกิจตามท่ี

กระทรวงพาณิชยกำหนด 

 ผูประกอบพาณิชกิจ ตองยื ่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั ้งแตวันเริ ่มประกอบกิจการ สามารถยื่น              

จดทะเบียนดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได  

 
  

1. พระราชบัญญตัิทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ และท่ีแกไขเพ่ิมเตมิฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2549 

2. พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  

3. กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญตัิทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง พระราชบัญญัติทะเบียน  

พาณิชย พ.ศ. 2499 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 

งานท่ีใหบริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             งานวิเคราะหนโยบายและแผน สำนักปลัด เทศบาลตำบลโพธิ์ทอง 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

http://www.kknontat.com/


8. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื ่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย แตงตั ้งพนักงานเจาหนาที ่และนายทะเบียนพาณิชย                            

(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 

9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2555 

10. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 

11. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553 เรื ่องหลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลขคําขอ           

จดทะเบียนพาณิชย 
 

 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

หนวย

เวลา 

สวนงานท่ี

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 การยื่นเอกสาร ผ ู  ขอจดทะเ บียนยื่นคำขอจดทะเ บียน
พาณิชยตามแบบ  ทพ.  พรอมเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาที สำนักปลดั  

2 การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารเบ้ืองตน 30 นาที สำนักปลดั  

3 การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนรับจดทะเบียน เจาหนาท่ีบันทึก
ขอมูลเขาระบบ จัดเตรียมใบสำคัญการจด
ทะเบียน หนังสือรับรอง สำเนาเอกสาร 

30  นาที สำนักปลดั  

4 การพิจารณาอนุญาต นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม  10 นาที สำนักปลดั  

5 ชำระคาธรรมเนียม เจาหนาท่ีการเงินรับชำระคาธรรมเนียม 10 นาที กองคลัง  

6. ผลการพิจารณา มอบใบทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคำขอ 5 นาที สำนักปลดั  

 
 

 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)       จำนวน    1   ฉบับ                                   
2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ      จำนวน    1   ฉบับ 
3) สำเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ       จำนวน    1   ฉบับ 
4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังน้ี 
 • หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหม     จำนวน    1   ฉบับ 
 • สำเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสำเนาสัญญาเชา  จำนวน    1   ฉบับ   
 • แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสำคับบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป จำนวน    1   ฉบับ   
5) กรณีมอบอำนาจ หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
    และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจ       จำนวน    1   ฉบับ 

 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศน   ระบบดิจิทัล 
เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ
ลิขสิทธ์ิของสินคาท่ีขายหรือใหเชาหรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 

 กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับดวยยอัญมณี ตองดำเนินการและใหตรวจสอบและเรียก
หลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเปนหนังสือ
พรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 



 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการทำหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีกสงงาชางและผลิตภัณฑจาก
งาชาง ใหสงสำเนาใบอนุญาตคางาชาง 

 

 

ท่ี รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 

2 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 

3 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 

4 คำรองขอรับใบแทน 30 

5 คำรองขอรับรองสำเนา 30 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

สำนักงานเทศบาลตำบลโพธ์ิทอง  111  ม.4  ต.โพธ์ิทอง  อ.ศรีสมเดจ็  จ.รอยเอ็ด  45000 

งานวิเคราะหนโยบายและแผน สำนักปลัด เทศบาลตำบลโพธ์ิทอง โทรศัพท: 0 43-508320 กด  4  หรือ สายตรงนายกเทศมนตรี 
โทรศัพท : 06 3732 4478  
หรือ เว็บไซต : http://www.phothong-roiet.go.th 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 

http://www.kknontat.com/











